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ПРИЛОЖЕНИЕ

к распоряжению Государственной

административно-технической 

инспекции от 27.12.2010 № 11
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ ИНСПЕКЦИИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ  ПО ОСУЩЕСТВЛНИЮ В СЛУЧАЯХ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ДЕЙСТВУЮЩИМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ, КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА ПО ВОПРОСАМ, НАХОДЯЩИМСЯ В КОМПЕТЕНЦИИ ИНСПЕКЦИИ
1. Общие положения

1.1. Административный регламент определяет сроки, порядок и последовательность действий (административных процедур) Государственной административно-технической инспекции (далее – Инспекция) при исполнении государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции.
Краткое наименование государственной функции – осуществление контроля за соблюдением законодательства в сфере благоустройства.
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с пунктами 1.2, 1.2-1, 2.1,  3.26-2 Положения об Инспекции, утвержденного постановлением Правительства Санкт-Петербурга «О Государственной административно-технической инспекции» от 24.02.2004 №223, источник публикации - "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", № 13, 29.03.2004; Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ", источник публикации – «Российская газета", N 266, 30.12.2008,"Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249,"Парламентская газета", N 90, 31.12.2008.
1.3. Государственную функцию по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции (далее – государственная функция) исполняет Инспекция.
1.4. Инспекция при исполнении государственной функции взаимодействует в установленном порядке с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.

1.4.1. Уполномоченными представителями юридических лиц признаются их руководители, действующие на основании учредительных документов, а также лица, уполномоченные на представление интересов в Инспекции соответствующей доверенностью.

Документами, подтверждающими полномочия руководителя юридического лица, являются:

а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты обращения в Инспекцию;

б) документ, подтверждающий факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. Это может быть заверенная копия протокола (выписка из протокола) или решения (в хозяйственных обществах), копия приказа или распоряжения (в государственных унитарных предприятиях, государственных учреждениях).

Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными в случае, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, обратившегося в Инспекцию, полностью соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из государственного реестра юридических лиц и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица.

Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными в следующих случаях:

- сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, обратившегося в  Инспекцию, полностью или частично не соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из государственного реестра юридических лиц и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица;

- не представлен какой-либо из вышеуказанных документов.

1.4.2. Документами, подтверждающими полномочия индивидуального предпринимателя, являются:

а) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки;

1.4.3. Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются:

а) оригинал доверенности, составленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, содержащей полномочия поверенного представлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя в исполнительных органах государственной власти Санкт-Петербурга;

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты обращения в  Инспекцию (если доверенность подписана руководителем юридического лица);

в) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана индивидуальным предпринимателем).
Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены документами, указанными в пунктах 1.4.1, 1.4.2 настоящего регламента.


2. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции.
2.1.1. Результатом исполнения государственной функции является составление актов проверки. В случае выявления в ходе мероприятия по контролю нарушений должностное лицо Инспекции на основании акта проверки выдает уполномоченному представителю юридического лица или индивидуального предпринимателя предписания об устранении выявленных нарушений, либо составляет протокол об административном правонарушении. 
2.1.2. Местонахождение Инспекции: 191014, Санкт-Петербург, Литейный пр., д. 36, лит.А.

График работы Инспекции:

	Понедельник
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Вторник
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Среда
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Четверг
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Пятница
	09.30-13.00  и  14.00-16.30

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной  день


Сведения о местонахождении, номерах телефонов для справок (консультаций) Инспекции размещаются:

на официальных сайтах в сети Интернет Инспекции, Правительства Санкт-Петербурга;

на информационных стендах Инспекции.

Сведения о графике (режиме) работы Инспекции сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на официальном сайте Инспекции в сети Интернет.
2.1.3. Общий справочный телефон Инспекции: 579-20-01.

2.1.4. Адрес официального сайта Инспекции в сети Интернет: www.gati–online.ru
Адрес электронной почты ГАТИ для приема обращений: gati@gov.spb.ru 
2.1.5. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:
непосредственно специалистами отдела комплексного контроля Инспекции;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о государственном органе Санкт-Петербурга, уполномоченном исполнять государственную функцию, включая информацию о месте его нахождения, а также об исполнительных органах государственной власти и организациях, участвующих в процессе исполнения государственной функции, их местонахождении;
о виде и характере официальных документов, являющихся результатом исполнения государственной функции;

о порядке исполнения государственной функции;

о порядке обжалования действий (бездействия) Инспекции.

2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Инспекции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При рассмотрении письменных обращений Инспекции руководствуется Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.06 года № 59-ФЗ (источник публикации - "Российская газета", N 95, 05.05.2006).
2.1.8. Информация, указанная в п.п. 2.1.1 – 2.1.4 Административного регламента, указывается на официальном сайте Инспекции в сети Интернет, информационных стендах в помещениях Инспекции.

2.1.9. На информационных стендах в помещениях Инспекции по адресу, указанному в пункте 2.1.2 настоящего административного регламента, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной функции;

текст административного регламента с приложениями;

описание порядка исполнения государственной функции;

режим приема уполномоченных представителей граждан и организаций;
адреса и время приема заявителей, последовательность их посещения;
порядок информирования о ходе исполнения государственной функции, порядок получения консультаций;
исчерпывающий перечень документов, требуемых при исполнении государственной функции (в том числе требования к оформлению документов).
2.2. Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Инспекции, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником Инспекции, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.3. Блок-схема исполнения государственной функции приведена в приложении № 9 к административному регламенту.




3. Административные процедуры
3.1. Порядок подготовки ежегодных планов проведения проверок.
3.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3.1.2. Подготовку проектов ежегодных планов проведения плановых проверок осуществляют специалисты первой категории, ведущие специалисты, главные специалисты, заместитель начальника, начальник отдела комплексного контроля Инспекции (далее - ответственные должностные лица), по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту.
В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.1.3. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок разрабатывается ответственными должностными лицами в срок до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.1.3.1. Подготовленный ответственными должностными лицами ежегодный план проведения плановых проверок, не позднее 15 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, передается начальнику Инспекции на утверждение. Начальник Инспекции утверждает ежегодный план проведения проверок своей подписью.
3.1.4. Критериями для принятия решения при подготовке ежегодного плана проведения плановых проверок являются основания для включения в ежегодный план проверок, а также требования к формированию ежегодного плана проверок и порядок направления проекта ежегодного плана проверок в прокуратуру Санкт-Петербурга, предусмотренные действующим законодательством.
3.1.5. Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами требований настоящего Регламента осуществляет начальник отдела комплексного контроля Инспекции.

3.1.6. Результатом административного действия является подготовленный ежегодный план проведения плановых проверок. 
3.2. Согласование с прокуратурой Санкт-Петербурга ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.2.1. Основанием для начала действия является наступление 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.
3.2.2. Должностным лицом, ответственным за согласование с прокуратурой Санкт-Петербурга ежегодного плана проведения плановых проверок, является специалист первой категории, ведущий специалист, главный специалист, заместитель начальника, начальник отдела комплексного контроля Инспекции (далее – ответственные должностные лица).

3.2.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ответственное должностное лицо направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Санкт-Петербурга.
3.2.3.1. В случае отказа в согласовании ежегодного плана проведения плановых проверок прокуратурой Санкт-Петербурга, ответственное должностное лицо в течение одного рабочего дня после поступления отказа в согласовании ежегодного плана проведения плановых проверок устраняет допущенные нарушения, и направляет повторно на согласование проект ежегодного  плана проведения плановых проверок в прокуратуру Санкт-Петербурга.

3.2.3.2. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ответственное должностное лицо направляет в прокуратуру Санкт-Петербурга ежегодный план проведения плановых проверок, подготовленный с учетом предложений органов прокуратуры.

3.2.4. Критерии для принятия решений при осуществлении согласования с прокуратурой Санкт-Петербурга определяются порядком подготовки, представление в органы прокуратуры и согласованием плана проведения плановых проверок, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489.

3.2.5. Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами требований настоящего Регламента осуществляет начальник отдела комплексного контроля Инспекции. 
3.2.6. Результатом административного действия является согласование прокуратурой Санкт-Петербурга проекта ежегодного плана проведения плановых проверок. 

3.3. Размещение на официальном сайте Инспекции ежегодного плана проведения плановых проверок.
3.3.1. Основанием для начала действия является получение начальником информационно – аналитического отдела Инспекции ежегодного плана проведения плановых проверок, утвержденного начальником Инспекции.
3.3.2. Размещение ежегодного плана проведения плановых проверок в сети «Интернет» по адресу - www.gati–online.ru осуществляют специалисты первой категории, ведущие специалисты, главные  специалисты, заместитель начальника, начальник информационно-аналитического отдела Инспекции (далее – ответственные должностные лица) в течение одного рабочего дня после поступления документов, после чего, ежегодный план проведения плановых проверок передается начальнику отдела комплексного контроля, который обеспечивает хранение указанного документа в соответствии с номенклатурой дел Инспекции.

3.3.3.  Критерием принятия решения при размещении ежегодного плана проведения плановых проверок на сайте Инспекции является утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок начальником Инспекции.

3.3.4. Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами требований настоящего Регламента осуществляет начальник информационно-аналитического отдел Инспекции.

3.3.5. Результатом данного действия является размещение на сайте Инспекции утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок.
3.4. Подготовка приказа о проведении плановой проверки.

3.4.1. Основанием для подготовки проекта приказа о проведении плановой проверки является  ежегодный план проведения плановых проверок, разрабатываемый Инспекцией.

3.4.2. Специалист первой категории, ведущий специалист, главный специалист, заместитель начальника, начальник отдела комплексного контроля Инспекции (далее – ответственные должностные лица), не позднее, чем за семь рабочих дней до наступления срока проверки, указанного в ежегодном плане проведения плановых проверок:

- подготавливает проект приказа Инспекции о проведении плановой проверки, по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;
- передает проект приказа Инспекции о проведении плановой проверки с приложением копии ежегодного плана проведения проверок в нормативно-правовой отдел Инспекции для проведения юридической экспертизы.
3.4.3. Критерием принятия решения является наличие оснований для проведения плановой проверки.

3.4.4. Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами требований настоящего Регламента осуществляет начальник отдела комплексного контроля Инспекции.
3.4.5. Результатом данного действия является проект приказа о проведении плановой проверки. 

3.5. Подготовка приказа о проведении внеплановой проверки.

3.5.1. Основанием для начала действия является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения; 

2) поступление в Инспекцию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – обращения и заявления).

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, по основаниям, указанным в подпункте 2 абзаца 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, может быть проведена Инспекцией только после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

3) поступление в Инспекцию поручения Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

3.5.2. Специалист первой категории, ведущий специалист, главный специалист, заместитель начальника, начальник отдела комплексного контроля Инспекции (далее – ответственные должностные лица) в течение семи рабочих дней после истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения (поступления обращений и заявлений, поступления поручения Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации):

- подготавливает проект приказа Инспекции о проведении внеплановой проверки, по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;
- передает проект приказа Инспекции о проведении внеплановой проверки с приложением необходимых документов (копии предписания об устранении выявленного нарушения, копии обращений и заявлений) в нормативно-правовой отдел Инспекции для проведения юридической экспертизы.
3.5.3. Критерием принятия решения является наличие оснований для проведения внеплановой проверки.

3.5.4. Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами требований настоящего Регламента осуществляет начальник отдела комплексного контроля Инспекции.
3.5.5. Результатом данного действия является проект приказа о проведении внеплановой проверки. 

3.6. Порядок проведения юридической экспертизы проекта приказа о проведении плановой или внеплановой проверки.

3.6.1. Основанием для начала действия является получение специалистом первой категории - юрисконсультом, ведущим специалистом - юрисконсультом, главным специалистом - юрисконсультом, заместителем начальника, начальником нормативно - правового отдела Инспекции (далее – ответственные должностные лица) проекта  приказа о проведении плановой или внеплановой проверки (далее – проект приказа).

3.6.2. Ответственное должностное лицо регистрирует полученный им проект приказа в книге регистрации днем поступления документов, а если документы поступили после 14 часов – следующим рабочим днем и обеспечивает проведение юридической экспертизы проекта приказа в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
3.6.3. Критериями принятия решения являются: соответствие проекта приказа действующему законодательству, требованиям юридической техники, а также соответствие текста проекта приказа нормам современного русского языка.
3.6.4. По результатам юридической экспертизы проекта приказа ответственное должностное лицо принимает одно из следующих решений:

проект приказа соответствует действующему законодательству (положительное решение), или

проект приказа не соответствует действующему законодательству (отрицательное решение).

В случае принятия положительного решения ответственное должностное лицо ставит свою подпись на оборотной стороне проекта приказа.

В случае принятия отрицательного решения ответственное должностное лицо, в срок проведения юридической экспертизы,  готовит мотивированное заключение по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.6.5. Проект приказа, содержащий подпись ответственного должностного лица в день принятия положительного решения по результатам проведения юридической экспертизы передается начальнику Инспекции на подпись. 

Отрицательное заключение ответственного должностного лица в день принятия отрицательного решения по результатам проведения юридической экспертизы передается ответственным должностным лицом в отдел комплексного контроля.

 3.6.6. Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами требований настоящего административного регламента осуществляет начальник нормативно-правового отдела Инспекции.
3.7. Подписание и регистрация приказа о проведении плановой или внеплановой проверки.

3.7.1. Основанием для начала действия является получение начальником Инспекции проекта приказа о проведении плановой или внеплановой проверки.

3.7.2. Начальник Инспекции в течение одного рабочего дня после поступления к нему документов подписывает приказ о проведении плановой или внеплановой проверки и передает его в отдел по вопросам государственной службы, кадров и общих вопросов. 

3.7.3. Начальник отдела по вопросам государственной службы, кадров и общих вопросов, в день поступления документов обеспечивает регистрацию приказа Инспекции о проведении плановой или внеплановой проверки, а также хранение приказа в соответствии с номенклатурой дел Инспекции.

Копия приказа Инспекции о проведении плановой или внеплановой проверки в двух экземплярах  передается в отдел комплексного контроля Инспекции в день регистрации.
3.7.4. Заверенные печатью копии приказа Инспекции о проведении плановой или внеплановой проверки вручаются под роспись (направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении) должностными лицами Инспекции, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 

3.7.5. Критерии принятия решения определены Инструкцией по делопроизводству в Инспекции, утвержденной приказом начальника Инспекции от 29.11.2004 №41.
3.7.6. Контроль за соблюдением начальником отдела по вопросам государственной службы, кадров и общих вопросов Инспекции, требований настоящего административного регламента, осуществляет начальник Инспекции.

3.7.7. Результатом административного действия является подписанный начальником Инспекции и зарегистрированный приказ   о проведении плановой или внеплановой проверки.
3.8. Направление приказа о проведении внеплановой выездной проверки на согласование с органами прокуратуры.
3.8.1. Основанием для начала действия является подписание начальником Инспекции приказа о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, по основаниям, указанным  в подпункте 2 абзаца 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента.
3.8.2. Должностным лицом, ответственным за согласование с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, по основаниям, указанным  в подпункте 2 абзаца 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, является специалист первой категории, ведущий специалист, главный специалист, заместитель начальника, начальник отдела комплексного контроля Инспекции (далее – ответственные должностные лица).

3.8.3. В день подписания приказа о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, по основаниям, указанным  в подпункте 2 абзаца 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, в целях согласования ее проведения ответственное должностное лицо обеспечивает направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, по форме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту. Заявление подписывается начальником инспекции, первым заместителем начальника инспекции  или заместителем начальника инспекции. К заявлению прилагаются копия приказа начальника Инспекции о проведении внеплановой выездной проверки и копия обращения и заявления, послужившего основанием ее проведения.

В случае отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки органами прокуратуры, ответственные должностные лица в течение одного рабочего дня устраняют выявленные прокуратурой нарушения и направляют заявление о повторном согласовании проведения внеплановой выездной проверки в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.8.4. Критериями для принятия решений при направлении на согласование с прокуратурой приказа о проведении внеплановой проверки являются основания, указанные в подпункте 2 абзаца 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента. 
3.8.5. Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами требований настоящего Регламента осуществляет начальник отдела комплексного контроля Инспекции. 

3.8.6. Результатом административного действия является регистрация заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в журнале исходящей корреспонденции Инспекции.
3.9. Проведение проверки.
3.9.1. Основанием для начала проведения проверки является наступление срока начала проведения проверки, указанного в приказе о проведении плановой или внеплановой проверки.
3.9.2. Проверка проводится должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в приказе о проведении плановой или внеплановой проверки (далее – должностные лица Инспекции) в срок проведения проверки, указанный в п. 2.2 настоящего административного регламента. 

3.9.3. Должностные лица Инспекции осуществляют контроль за соблюдением правил производства земляных, дорожных, строительных и ремонтных работ, благоустройства территорий, соответствием выполняемых работ проектно-сметной документации, за исключением работ, подконтрольных Службе государственного строительного надзора и экспертизы Санкт-Петербурга, созданием, изменением, размещением, содержанием, ремонтом и использованием объектов благоустройства.
3.9.3.1. Должностные лица Инспекции обеспечивают уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о начале проведения плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки путем направления копии приказа о проведении плановой проверки по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу местонахождения (местожительства) лица, в отношении которого проводится проверка или иным доступным способом. Должностные лица Инспекции обеспечивают уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о начале проведения внеплановой выездной проверки не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки любым доступным способом (в том числе путем направления факсограммы (телеграммы, телефонограммы), вручения копии приказа под роспись уполномоченному лицу).
3.9.3.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения Инспекции на основании приказа Инспекции.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Инспекции в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Инспекции, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Инспекции вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностные лица Инспекции подготавливают проект запроса в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 
Копия запроса подписывается начальником Инспекции, либо заместителем начальника Инспекции.

После подписания запроса должностные лица Инспекции обеспечивают направление  запроса лицу, в отношении которого проводится проверка. К запросу прилагается заверенная печатью Инспекции копия приказа о проведении проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Инспекцию указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Должностные лица Инспекции рассматривают представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностными лицами Инспекции будут установлены признаки нарушения обязательных требований, должностные лица Инспекции вправе провести выездную проверку.

3.9.3.3. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится на основании приказа Инспекции по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности в случае, если при документарной проверке не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Инспекции документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также если не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Инспекции, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с приказом Инспекции о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения, для чего должностные лица Инспекции вручают заверенные печатью копии приказа о проведении плановой или внеплановой выездной проверки под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, либо направляют копию приказа почтовым отправлением с уведомлением о вручении (в случае проведения проверки в отсутствие представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, уведомленных о начале проведения проверки в соответствии с пунктом 3.9.3.1 настоящего административного регламента).
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Инспекции возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам.

В случае возникновения необходимости отбора проб для проведения линейных измерений или исследований, испытании составляется протокол об отборе проб по форме согласно приложению №5 к настоящему административному регламенту. Для определения толщины подстилающих слоев основания из песка и щебня и покрытия из асфальтобетона отбор проб производится из расчета не менее 1 пробы с площади менее 2000 кв.м. или 3 пробы с каждых 7000 кв.м. покрытия по каждому объекту и виду работ. Объектом в данном случае является территория с указанием адреса, включающая проезды, тротуары, пешеходные дорожки, отмостки, газоны, детские и спортивные площадки. 
В случае необходимости обмера площадей выполненных работ составляется акт контрольного обмера площади по форме согласно приложению №6 к настоящему административному регламенту.

При проведении выездной проверки должностные лица Инспекции осуществляют запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. В журнале указываются сведения о наименовании органа государственного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.9.4. Критерии принятия решения в рамках проведения проверок определяются требованиями, предусмотренными нормативными правовыми актами в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге.
3.9.5. Контроль за действиями должностных лиц Инспекции по соблюдению требований настоящего административного регламента осуществляет начальник Инспекции.

3.9.6. Результатом административного действия является установление факта наличия или отсутствия нарушений законодательства в сфере благоустройства. 

3.10. Оформление акта проверки и учет проводимых проверок.
3.10.1. Основанием для начала действия является завершение проверки (установление факта наличия или отсутствия нарушений законодательства в сфере благоустройства и (или)  окончания срока проверки). 

3.10.2. Должностным лицом, ответственным за составление акта проверки является должностное лицо (должностные лица), указанные в приказе о проведении плановой или внеплановой проверки (далее – должностные лица Инспекции).
3.10.3. В день завершения проверки должностными лицами Инспекции составляется акт по форме согласно приложению №7 к настоящему административному регламенту в двух экземплярах. 
В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа государственного контроля;

3)дата и номер приказа о проведении плановой или внеплановой проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора проб, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Один экземпляр акта с копиями приложений должностные лица Инспекции вручают руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностные лица Инспекции обеспечивают направление акта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Инспекции.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Инспекции.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, должностные лица Инспекции обеспечивают направление копии акта проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Инспекцию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Инспекцию.
В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований должностные лица Инспекции обязаны: выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; принять меры по  привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.10.4. Критерии принятия решения определены требованиями, предусмотренными нормативными правовыми актами в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге.

3.10.5. Учет проводимых Инспекцией проверок осуществляется в журнале проверок соблюдения законодательства в сфере благоустройства согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту. 
Ведение журнала проверок соблюдения законодательства в сфере благоустройства осуществляется начальником отдела комплексного контроля Инспекции.

Начальник отдела комплексного контроля Инспекции несет ответственность за достоверность, своевременность и полноту вносимых в журнал проверок сведений.

3.10.6. Контроль за действиями должностных лиц Инспекции по соблюдению требований настоящего административного регламента осуществляет начальник Инспекции.
3.10.7. Результатом административного действия является составление акта проверки и внесение записи о проведенной проверки в журнал проверок соблюдения действующего законодательства.
4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по осуществлению, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции.

4.1. Действия (бездействие) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по осуществлению, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке либо в суд в соответствии с арбитражным процессуальным или гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

4.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем письменного обращения (жалобы) либо обращение на личном приеме.

4.3. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

а) наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

б) фамилию, имя, отчество (наименование организации);

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

г) изложение сути жалобы (в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя и его требования);

д) личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

 4.4. Жалоба не подлежит рассмотрению в случае:

а) если в письменной жалобе не указаны фамилия (наименование) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы не поддается прочтению;

г) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

В случае наличия оснований, указанных в подпункте а) пункта 4.4. настоящего Административного регламента, ответ на жалобу не дается. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте б) пункта 4.4. настоящего Административного регламента, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте в) пункта 4.4. настоящего Административного регламента, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю в случае, если его наименование (фамилия) поддается прочтению.

В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте г) пункта 4.4. настоящего Административного регламента, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Инспекцию.

4.5. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 4.4. настоящего Административного регламента, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

4.6. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по осуществлению, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции в порядке досудебного (внесудебного) обжалования подается начальнику Инспекции.

4.7. Письменная жалоба, поступившая в Инспекцию, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях начальник Инспекции либо уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

Личный прием граждан и представителей организаций, обращающихся к начальнику Инспекции (далее – личный прием), осуществляется по предварительной записи, которую обеспечивает начальник отдела по вопросам государственной службы, кадров и общих вопросов Инспекции. Организация личного приема осуществляется в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Для личного приема устанавливаются следующие часы приема:

первая пятница каждого месяца – с 9.30 до 13.00.

Для решения вопроса о личном приеме принимаются заявления граждан и представителей организаций, которые должны быть аргументированными, содержать подробную информацию о причинах, побудивших гражданина лично обратиться, а также о том, куда еще гражданин или представитель организации обращались за решением данного вопроса.

4.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) начальник Инспекции принимает решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу постановленных вопросов в обращении).

4.9. О нарушении должностными лицами Инспекции требований настоящего Административного регламента можно сообщить по телефону 579-20-01 либо по электронной почте gati@gov.spb.ru
Приложение № 2 к административному регламенту  Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции 
[image: image1.png]



ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ГОСУДАРСТВЕННАЯ 

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ 

ИНСПЕКЦИЯ
ПРИКАЗ

___________ 







                           
№ ___

О проведении 

Проверки__________________________ 


(плановой/внеплановой)

юридического лица, индивидуального предпринимателя
В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, 

1. Провести проверку в отношении 

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место нахождения юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом (ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество, должность должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

Предметом настоящей проверки является:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6. Проверку провести в период с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. по “
	
	”
	
	20
	
	г.


включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки:  

10. Акт проверки представить начальнику инспекции до «____»___________20____г.

11. Приказ объявить сотрудникам инспекции.

12. Уведомить _______________________________________________________________________, 



(наименование юридического лица, фамилия, имя и  отчество индивидуального предпринимателя)
о начале проведения проверки.

13. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник инспекции








С.А. Бабаев

Приложение №3 к административному регламенту  Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ

НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЙ ОТДЕЛ 

Отрицательное решение 

по результатам проведения юридической экспертизы проекта приказа  о проведении плановой (внеплановой) проверки


Проект приказа о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица (индивидуального предпринимателя): _____________________________________________________________,





(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)
не соответствует действующему законодательству по следующим основаниям_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
__________________________________                _________________             ____________

должность специалиста отдела                                           подпись                         Ф.И.О.

Приложение № 4 к административному регламенту  Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции 
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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ГОСУДАРСТВЕННАЯ 

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ

Литейный пр., д. 36, лит. А, Санкт-Петербург, 191014

тел. (812) 579-20-01 факс (812) 579-20-93 

E-mail: gati@online.ru    gati@gov.spb.ru

http: webcenter.ru\~gati   

ОКПО 20511234 ОКОГУ 23010 ОГРН 1027809192575 

ИНН/КПП 7803032323/784101001

______________  №  ________________

На № ________ от ________________



	Наименование органа прокуратуры


ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании Государственной административно-технической инспекцией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства
В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки

в отношении  

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер
записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего
предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

Основание проведения проверки:  

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

	Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


	Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона
от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:  

(копия приказа начальника Инспекции о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

	Дата и время составления документа: _____________________________
_______________________________                                               ______________________________

	(наименование должностного лица)
	
	 (подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


                                                           М.П.

Приложение № 5 к административному регламенту  Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции 
ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ГОСУДАРСТВЕННАЯ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ
191014, Санкт-Петербург, Литейный пр., д.36, лит.А. тел.579-20-01
Протокол
отбора проб

«____»__________20____г.






__________________________












(место составления)

Адрес объекта:___________________________________________________

Цель отбора пробы:________________________________________________

Производитель работ:______________________________________________

Заказчик:_________________________________________________________

Место отбора проб:____________________________________________________

1-я проба по адресу:___________________________________________________

2-я проба по адресу___________________________________________________

3-я проба по адресу______________________________________________________

Результаты замеров:

	№
	Наименование работ и материалов
	Общая площадь, объем
	Толщина слоев, см

	
	
	
	проектная
	фактическая

	
	
	
	
	1 проба
	2 проба
	3 проба

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Представители Инспекции:_____________________________________________________________

Представители лица, в отношении которого проводится проверка_____________________________________________________________________________

Приложение № 6 к административному регламенту  Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции 
ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ГОСУДАРСТВЕННАЯ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ
191014, Санкт-Петербург, Литейный пр., д.36, лит.А. тел.579-20-01
АКТ КОНТРОЛЬНОГО ОБМЕРА ПЛОЩАДИ

«____»__________20____г.






__________________________












(место составления )

Представители ГАТИ__________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Представители производителя работ_____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Произвели обмер в натуре выполненных работ по благоустройству территории по адресу________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Установлено, что произведены следующие работы:

1. Асфальтобетонное покрытие проездов________________________________________м2;

2. Асфальтобетонное покрытие тротуаров _______________________________________м2;

3. Асфальтобетонное покрытие отмосток и подходов______________________________м2;

4. Устройство покрытий из плит мощения _______________________________________м2;

5. Устройство набивных покрытий (дорожки, площадки)___________________________м2;

6. Устройство газонов с внесением растительной земли____________________________м2;

7. Посадка кустарников_____________________шт.

8. Посадка деревьев ________________________шт.

Настоящий акт составлен в одном экземпляре.

 Приложение: ведомость подсчета площадей на ___ листах.

Члены комиссии: ГАТИ____________________________________________________________





____________________________________________________________


Производитель работ ______________________________________________________________





____________________________________________________________

Приложение к акту

ВЕДОМОСТЬ ПОДСЧЕТА ПЛОЩАДЕЙ

	№
	Формула подсчета
	Площадь, м2

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 7 к административному регламенту  Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции 
АКТ ПРОВЕРКИ
Государственной административно-технической инспекцией юридического лица (индивидуального предпринимателя)

	№
	


	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

	«
	
	»
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(приказ начальника Инспекции, с указанием реквизитов документа)

была проведена проверка в отношении:

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  

Акт составлен:  

(наименование Инспекции)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившие проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), указывается 
проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных
организаций)
При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных
лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального 

предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение №8 к административному регламенту Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции 

ЖУРНАЛ 

ПРОВЕРОК СОБЛЮДЕНИЯ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА В СФЕРЕ БЛАГОУСТРОЙСТВА
	N   
про-
вер-
ки  
	Наименование  
юридического  
лица,     
индивидуального
предпринимателя
	Адрес  
 
	Дата и сроки проверки
	Дата 
и  
номер
Акта 
	Принятые меры
	Приме-
чания 

	1  
	2       
	3     
	4     
	5  
	6        
	7   

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9  административному регламенту  Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по осуществлению в случаях, предусмотренных действующим законодательством, контроля за соблюдением требований законодательства по вопросам, находящимся в компетенции инспекции
БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

	Размещение на официальном  сайте ежегодного плана
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	Подписание проекта приказа


	Подготовка проекта приказа о проведении проверки

	Проведение юридической экспертизы проекта приказа

	Проведение проверки

	Согласование с прокуратурой внеплановой выездной проверки


  

	Составление акта проверки
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«__»_____________20____г.

ПЛАН

проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20____г.

	
	Наименование юридического лица (ЮЛ) (ф.и.о. инди​ви​дуаль​ного пред​прини​мателя (ИП)), деятель​ность кото​рого под​лежит про​верке
	Адрес факти​ческого осуществ​ления деятель​ности
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, осуществляющего проверку
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	
	субъект Российской Федерации
	поселение
	наименование улицы, номер дома
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП пред​при​ни​ма​тель​ской деятель​ности в соот​ветст​вии с пред​ставлен​ным  уведом​ле​ни​ем о на​чале пред​при​ни​матель​ской деятельнос​ти
	
	рабочих дней
	рабочих часов (для МСП и МКП)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подготовка ежегодного плана 





Согласование с прокуратурой ежегодного плана











