Приложение к распоряжению 
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ ИНСПЕКЦИИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ  ПО ВЫДАЧЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ ПРЕДПИСАНИЙ В ПРЕДЕЛАХ КОМПЕТЕНЦИИ ИНСПЕКЦИИ
1. Общие положения

1.1. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Государственной административно-технической инспекции (далее – Инспекция) при исполнении государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний в пределах компетенции Инспекции.

1.2. Исполнение государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний осуществляется в соответствии с пунктом 3.12 Положения об Инспекции, утвержденного постановлением Правительства Санкт-Петербурга «О Государственной административно-технической инспекции» от 24.02.2004 №223, источник публикации - "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", № 13, 29.03.2004; статьей 7 Закона Санкт-Петербурга «Об административных правонарушениях в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге» от 29.05.2003 №239-29, источник публикации - "Новое в законодательстве Санкт-Петербурга", N 14, 09.06.2003 (Приложение к журналу "Вестник Законодательного Собрания Санкт-Петербурга"); пунктом 1 постановления Правительства Санкт-Петербурга «О мерах по реализации Закона Санкт-Петербурга от 15.05.2003 №239-29 «Об административных правонарушениях в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге» от 29.03.2005 №399, источник публикации - "Санкт-Петербургские ведомости", № 70, 21.04.2005.

1.3. Государственную функцию по выдаче обязательных для исполнения предписаний в пределах компетенции Инспекции (далее – государственная функция), исполняет Инспекция.
1.4. Инспекция при исполнении государственной функции взаимодействует в установленном порядке с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.

1.4.1. Уполномоченными представителями юридических лиц признаются их руководители, действующие на основании учредительных документов, а также лица, уполномоченные на представление интересов в Инспекции соответствующей доверенностью.
Документами, подтверждающими полномочия руководителя юридического лица, являются:

а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты получения предписания Инспекции;

б) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства – для иностранных юридических лиц,

 в) документ, подтверждающий факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. Это может быть заверенная копия протокола (выписка из протокола) или решения (в хозяйственных обществах), копия приказа или распоряжения (в государственных унитарных предприятиях, государственных учреждениях).

Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными в случае, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, получившего предписание Инспекции, полностью соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из государственного реестра юридических лиц (документах о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства) и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица.

Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными в следующих случаях:

- сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, получившего предписание Инспекции, полностью или частично не соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из государственного реестра юридических лиц (документах о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства) и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица;

- не представлен какой-либо из вышеуказанных документов.

1.4.2. Документами, подтверждающими полномочия индивидуального предпринимателя, являются:

а) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки;

б) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.

1.4.3. Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются:

а) оригинал доверенности, составленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, содержащей полномочия поверенного представлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя в исполнительных органах государственной власти Санкт-Петербурга и/или в Инспекции при получении обязательных для исполнения предписаний;

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты получения предписания Инспекции (если доверенность подписана руководителем юридического лица);

в) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана индивидуальным предпринимателем);

г) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если доверенность подписана иностранным лицом).

Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены документами, указанными в пунктах 1.4.1., 1.4.2 настоящего регламента.

2. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции:

2.1.1. Результатом исполнения государственной функции является выдача обязательного для исполнения предписания в пределах полномочий Инспекции.
2.1.2. Местонахождение Инспекции: 191014, Санкт-Петербург, Литейный пр., д. 36, лит.А.
График работы Инспекции:

	Понедельник
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Вторник
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Среда
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Четверг
	09.30-13.00  и  14.00-17.30

	Пятница
	09.30-13.00  и  14.00-16.30

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной  день


Местонахождение специалистов отделов контроля Южных и Северных районов:

	Адмиралтейский район
	Санкт-Петербург, ул. Садовая, д. 55/57, каб. 233

	Василеостровский район
	Большой пр. В.О., д. 55, каб. 25-2

	Выборгский район
	Большой Сампсониевский пр., д. 86, каб. 401

	Калининский район
	Арсенальная наб., д. 13/1, каб. 59

	Кировский район
	Пр. Стачек, д. 18, каб. 385

	Колпинский район
	Колпино, ул. Красная, д. 1, каб. 25

	Красногвардейский район
	Среднеохтинский пр., д. 86, каб. 401

	Красносельский район
	Ул. Партизана Германа, д. 3, каб. 813

	Кронштадтский район
	Кронштадт, ул. Ленина, д. 53, каб. 17

	Курортный район
	Сестрорецк, пл. Свободы, д. 1

	Московский район
	Московский пр., д. 129, каб. 269

	Невский район
	Обуховской Обороны пр., д. 163/2,к.5

	Петроградский район
	Каменоостровский пр., д. 26/28, каб. 202

	Петродворцовый район
	Петродворец, ул. Калининская, д. 7, каб. 3

	Приморский район
	Ул. Савушкина, д. 83, каб. 147

	Пушкинский район
	Октябрьский б-р, д. 24, каб. 117

	Фрунзенский район
	Ул. Пражская, д. 46, каб. 101

	Центральный район
	Невский пр., д. 174, каб. 361


Сведения о местонахождении, номерах телефонов для справок (консультаций) Инспекции размещаются:

на официальных сайтах в сети Интернет Инспекции, Правительства Санкт-Петербурга;

на информационных стендах Инспекции.

Сведения о графике (режиме) работы Инспекции сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на официальном сайте Инспекции в сети Интернет.
2.1.3. Общий справочный телефон Инспекции: 579-20-01.

Справочные телефоны структурных подразделений Инспекции для консультаций:
	Адмиралтейский район
	314-58-53

	Василеостровский район
	323-72-05

	Выборгский район
	295-04-90

	Калининский район
	542-73-41

	Кировский район
	252-44-41

	Колпинский район
	461-38-01

	Красногвардейский район
	576-86-60

	Красносельский район
	736-88-92

	Кронштадтский район
	311-43-14

	Курортный район
	437-04-88

	Московский район
	388-98-91

	Невский район
	560-02-77

	Петроградский район
	233-08-68

	Петродворцовый район
	450-76-67

	Приморский район
	430-21-77

	Пушкинский район
	451-44-37

	Фрунзенский район
	576-85-02

	Центральный район
	717-13-80, 717-00-94


2.1.4. Адрес официального сайта Инспекции в сети Интернет: www.gati-online.ru 
Адрес электронной почты Инспекции для приема обращений: gati@gov.spb.ru
2.1.5. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно специалистами отделов контроля Южных и Северных районов;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о государственном органе Санкт-Петербурга, уполномоченном исполнять государственную функцию, включая информацию о месте его нахождения;
о государственных органах Санкт-Петербурга, уполномоченных исполнять государственную функцию по выдаче обязательных для исполнения предписаний (в случае если выдача предписания не относится к компетенции Инспекции);
о виде и характере официальных документов, являющихся результатом исполнения государственной функции;

о порядке исполнения государственной функции (административных процедурах);

о порядке обжалования действий (бездействия) и предписаний Инспекции.
2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Инспекции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При рассмотрении письменных обращений Инспекция руководствуется Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.06 года № 59-ФЗ (источник публикации - "Российская газета", N 95, 05.05.2006).
2.1.8. Информация, указанная в п.п. 2.1.1. – 2.1.4. Административного регламента, указывается на официальном сайте Инспекции в сети Интернет, информационных стендах в помещениях Инспекции.
2.1.9. На информационных стендах в помещениях Инспекции по адресам, указанным в пунктах 2.1.2. настоящего Административного регламента, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

текст Административного регламента с приложениями;

описание порядка исполнения государственной функции;

режим приема уполномоченных представителей граждан и организаций;
адреса и время приема заявителей, последовательность их посещения;
порядок информирования о ходе исполнения государственной функции, порядок получения консультаций.

2.2. Выдача обязательных для исполнения предписаний в пределах полномочий Инспекции осуществляется не позднее, чем через 10 рабочих дней с момента обнаружения Инспекцией нарушения нормативных правовых актов.
В случае отсутствия документов, необходимых для выдачи предписания, 10-дневный срок, установленный настоящим пунктом, начинает исчисляться с момента получения необходимых документов.
3.1. Административные процедуры

3.1.1. Обнаружение неисполнения (ненадлежащего исполнения) обязанности, предусмотренной нормативными правовыми актами.
Основанием для выдачи обязательного для исполнения предписания в пределах полномочий Инспекции является непосредственное обнаружение должностным лицом отдела контроля Южных (Северных) районов (далее – уполномоченное должностное лицо) неисполнения (ненадлежащего исполнения) обязанности, предусмотренной нормативными правовыми актами (далее – нарушение).

Проверка соблюдения обязанностей, установленных нормативными правовыми актами, осуществляется уполномоченными должностными лицами на основании обращений граждан и организаций, информации в средствах массовой информации, поручений непосредственных руководителей, а также по собственной инициативе.
Нарушение должно быть зафиксировано уполномоченным должностным лицом путем составления акта по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту.

К акту прилагаются:

документы и материалы, подтверждающие нарушение (в том числе фотоматериалы, схемы места обнаружения нарушения),

документы, подтверждающие наличие соответствующей обязанности у лица, которому выдается предписание Инспекции,
документы, подтверждающие статус лица, которому выдается предписание Инспекции, а также полномочия его представителя в соответствии с пунктом 1.4. настоящего Административного регламента.
В случае присутствия на месте совершения нарушения уполномоченного представителя лица, которому выдается предписание, акт должен быть составлен в присутствии такого представителя.

Уполномоченное должностное лицо на основании акта и иных материалов в течение 5 рабочих дней готовит проект предписания по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту. 

Проект предписания с приложением необходимых документов передаются уполномоченным должностным лицом в нормативно-правовой отдел Инспекции для проведения юридической экспертизы проекта предписания.

Контроль за соблюдением специалистами отдела контроля Южных районов и отдела контроля Северных районов требований настоящего административного регламента осуществляют начальник отдела контроля Южных районов и начальник отдела контроля Северных районов.

3.1.2. Юридическая экспертиза проекта предписания.
Специалисты нормативно-правового отдела регистрируют полученные проекты предписаний в книге регистрации протоколов об административных правонарушениях и предписаний и обеспечивают проведение юридической экспертизы проекта предписания в течение 2 рабочих дней с момента регистрации.

Юридическая экспертиза проекта предписания включает в себя проверку наличия полномочий Инспекции по выдаче предписания, проверку наличия правовых оснований для выдачи предписания, проверку наличия документов, подтверждающих правомерность и обоснованность выдачи предписания.

По результатам юридической экспертизы проекта предписания специалист нормативно-правового отдела принимает одно из следующих решений:

проект предписания составлен законно, обоснованно и в пределах компетенции Инспекции (положительное решение),
проект предписания не соответствует закону, неправомерно возлагает на лицо обязанности, вынесено за пределами полномочий Инспекции (отрицательное решение).

В случае принятия положительного решения специалист нормативно-правового отдела ставит свою подпись на оборотной стороне проекта предписания.

В случае принятия отрицательного решения специалист нормативно-правового отдела составляет его по форме согласно приложению №3 к настоящему Административному регламенту.
Проект предписания с приложением документов, а также отрицательного заключения нормативно-правового отдела (в случае принятия отрицательного решения) передается уполномоченному должностному лицу либо его непосредственному руководителю.
В случае устранения замечаний, содержащихся в отрицательном юридическом заключении, проект предписания может быть повторно сдан в нормативно-правовой отдел.

Проект предписания, содержащий подпись специалиста нормативно-правового отдела, передается уполномоченным должностным лицом либо его непосредственным руководителем заместителю начальника Инспекции на подпись.

Контроль за соблюдением специалистами нормативно-правового отдела требований настоящего административного регламента осуществляет начальник нормативно-правового отдела.

3.1.3. Выдача предписания.

Заместитель начальника Инспекции подписывает полученное им предписание, удостоверяет свою подпись печатью Инспекции и передает предписание уполномоченному должностному лицу либо его непосредственному руководителю.

Уполномоченное должностное лицо обеспечивает вручение предписания.

Вручение предписания осуществляется либо путем направления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу местонахождения (местожительства) лица, которому выдается предписание, либо под расписку представителю юридического либо должностного лица, полномочия которого должны быть подтверждены документами, указанными в пункте 1.4. настоящего Административного регламента.
О вручении предписания делается отметка на копии предписания, ставится подпись лица, получившего предписание (в случае вручения предписания под расписку).

Копия предписания с приложением необходимых документов сдается в сектор систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела для регистрации.
Контроль за соблюдением специалистами отдела контроля Южных районов и отдела контроля Северных районов требований настоящего административного регламента осуществляют начальник отдела контроля Южных районов и начальник отдела контроля Северных районов.

Начальник сектора систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела обеспечивает регистрацию выданных предписаний в течение 1 рабочего дня с момента получения предписания и передает копии предписаний в информационно-аналитический отдел.

Контроль за соблюдением начальником сектора систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела требований настоящего административного регламента осуществляет начальник нормативно-правового отдела.

Специалисты информационно-аналитического отдела обеспечивают внесение информации о выданных предписаниях в электронную базу данных «Административные правонарушения в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге» в течение 2 рабочих дней и передает копии предписаний начальникам отделов контроля Южных и Северных районов, которые обеспечивают хранение копий предписаний и приложенных к ним документов.

Контроль за соблюдением специалистами информационно-аналитического отдела требований настоящего административного регламента осуществляет начальник информационно-аналитического отдела. Контроль за соблюдением начальниками отдела контроля Южных районов и отдела контроля Северных районов требований настоящего административного регламента осуществляют заместители начальника инспекции в соответствии с распределением обязанностей.

3.1.4. Выдача предписаний по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях.

В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) лицом обязанности, предусмотренной нормативными правовыми актами, на момент рассмотрения дела об административном правонарушении, выразившемся в неисполнении указанной обязанности, специалист сектора систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела обеспечивает подготовку проекта предписания об устранении правонарушения по форме согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту и передает его на подпись заместителю начальника Инспекции.
После подписания предписания специалист сектора систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела обеспечивает вручение (направление) предписания лицу, привлеченному к административной ответственности, и обеспечивает хранение предписания в деле об административном правонарушении.
Контроль за соблюдением специалистами сектора систематизации дел об административных правонарушениях требований настоящего административного регламента осуществляет начальник сектора систематизации дел об административных правонарушениях.

3.1.5. Контроль за исполнением предписаний.

Контроль за исполнением предписаний Инспекции осуществляют должностные лица Инспекции, уполномоченные в соответствии с приказом Инспекции от 30.06.2007 №27 составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 9 Закона Санкт-Петербурга «Об административных правонарушениях в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге» от 29.05.2003 №239-29 (уполномоченные должностные лица).

Контрольные мероприятия для проверки исполнения предписания Инспекции осуществляются не ранее истечения срока, установленного в предписании. Контрольные мероприятия могут выражаться в осмотре места совершения административного правонарушения, вызове лиц, на которых предписанием были возложены соответствующие обязанности, направлении запросов в уполномоченные государственные органы и организации.
При установлении факта устранения нарушения в срок, установленный в предписании, уполномоченное должностное лицо составляет акт по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту, прилагает к акту документы и материалы, подтверждающие факт исполнения предписания, и сдает в сектор систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела.

Контроль за исполнением уполномоченными должностными лицами требований настоящего административного регламента осуществляют руководители соответствующих структурных подразделений Инспекции.

Специалист сектора систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела обеспечивает внесение информации об исполнении предписания в электронную базу данных «Административные правонарушения в сфере благоустройства» в течение 2 рабочих дней.
Хранение актов и иных материалов, подтверждающих исполнение предписания, выданного по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении, обеспечивает начальник сектора систематизации дел об административных правонарушениях нормативно-правового отдела в деле об административном правонарушении.

Контроль за соблюдением специалистами сектора систематизации дел об административных правонарушениях требований настоящего административного регламента осуществляет начальник сектора систематизации дел об административных правонарушениях.

Хранение актов и иных материалов, подтверждающих исполнение предписаний, за исключением предписаний, выданных по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях, обеспечивают начальники отдела контроля Южных и Северных районов.

Контроль за соблюдением начальниками отдела контроля Южных районов и отдела контроля Северных районов требований настоящего административного регламента осуществляют заместители начальника инспекции в соответствии с распределением обязанностей.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний Инспекции, а также порядок обжалования предписаний Инспекции
4.1. Действия (бездействие) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний Инспекции, а также предписания Инспекции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке либо в суд в соответствии с арбитражным процессуальным или гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

4.2.  В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний Инспекции, а также предписания Инспекции могут быть обжалованы, если, по мнению заявителя, указанными действиями (бездействием) или предписанием нарушены его права.
4.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем письменного обращения (жалобы) либо обращение на личном приеме.

4.4. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

а) наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

б) фамилию, имя, отчество (наименование организации);

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

г) изложение сути жалобы (в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя и его требования);

д) личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

 4.5. Жалоба не подлежит рассмотрению в случае:
а) если в письменной жалобе не указаны фамилия (наименование) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы не поддается прочтению;

г) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

В случае наличия оснований, указанных в подпункте а) пункта 4.5. настоящего Административного регламента, ответ на жалобу не дается. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте б) пункта 4.5. настоящего Административного регламента, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте в) пункта 4.5. настоящего Административного регламента, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю в случае, если его наименование (фамилия) поддается прочтению.

В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте г) пункта 4.5. настоящего Административного регламента, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Инспекцию.

4.6. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 4.5. настоящего Административного регламента, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

4.7. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний Инспекции, а также на предписания Инспекции в порядке досудебного (внесудебного) обжалования подается начальнику Инспекции.
4.8. Письменная жалоба, поступившая в Инспекцию, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях начальник Инспекции либо уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

Личный прием граждан и представителей организаций, обращающихся к начальнику Инспекции (далее – личный прием), осуществляется по предварительной записи, которую обеспечивает начальник отдела по вопросам государственной службы, кадров и общих вопросов Инспекции. Организация личного приема осуществляется в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Для личного приема устанавливаются следующие часы приема:

первая пятница каждого месяца – с 9.30 до 13.00.

Для решения вопроса о личном приеме принимаются заявления граждан и представителей организаций, которые должны быть аргументированными, содержать подробную информацию о причинах, побудивших гражданина лично обратиться, а также о том, куда еще гражданин или представитель организации обращались за решением данного вопроса.

4.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) начальник Инспекции принимает решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу постановленных вопросов в обращении).
4.10. О нарушении должностными лицами Инспекции требований настоящего Административного регламента можно сообщить по телефону 579-20-01 либо по электронной почте gati@gov.spb.ru
Приложение № 1 
к Административному регламенту Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний

АКТ

«____»________________ 20___ года                   ____________________________________

Комиссией в составе:

1. _______________________________________________________________,

Ф.И.О., должность

2. _______________________________________________________________,

Ф.И.О., должность

3. _______________________________________________________________,

Ф.И.О., должность

зафиксирован факт_________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Дата проведения фотосъемки: «____»____________20___ года.

Фотосъемка начата в _____ часов ____ минут.

Фотосъемка закончена в ____ часов ____ минут.

Место проведения фотосъемки: _____________________________________________.

Объект фотосъемки: ______________________________________________________.

Условия фотосъемки (погода, освещенность): _________________________________.

Приложения:

1. ______ фотографии.

2. ________________________________________________________.

__________________________ ______________________

                        подпись                                        Ф.И.О.
__________________________ ______________________

                        подпись                                        Ф.И.О.

__________________________ ______________________

                        подпись                                        Ф.И.О.

Приложение № 2

 к Административному регламенту Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний

ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ГОСУДАРСТВЕННАЯ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ

191014, Санкт-Петербург, Литейный пр., д.36, лит.А, тел.579-20-01

____________________________________

__________________________

______________________________

______________________________

исх. № ___________ от ________200__г.
                        ______________________________
П Р Е Д П И С А Н И Е


В связи с _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(излагаются факты, свидетельствующие о неисполнении обязанности, предусмотренной нормативными правовыми актами)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
выявленное нарушение предписываю устранить путем __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________в срок до ____________________.


За неисполнение предписания _____________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица)

может быть привлечено к административной ответственности по статье 9 Закона Санкт-Петербурга «Об административных правонарушениях в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге» от 29.05.2003 № 239-29.

Заместитель начальника инспекции
_______________________         ______________

                                                                                       подпись, М.П.                                             Ф.И.О.
Предписание получил _________________________________________________________.
Дата, Ф.И.О., подпись лица, получившего предписание, реквизиты доверенности (в случае получения предписания по доверенности)
Предписание направлено по почте _______________________________________________

                                                                                                                      дата отправки, реквизиты подтверждающего отправку документа
Ф.И.О. исполнителя ___________________ 
Тел. _________________________________
Приложение № 3 
к Административному регламенту Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний
ГОСУДАРСТВЕННАЯ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ

НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЙ ОТДЕЛ 

Отрицательное решение 
по результатам проведения юридической экспертизы проекта предписания 

Проект предписания №_______ от __________
Ф.И.О. исполнителя ______________________

Выявленные в процессе юридической экспертизы нарушения:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Резолютивная часть решения:

Проект предписания не соответствует закону, неправомерно возлагает на лицо обязанности, вынесено за пределами полномочий Инспекции (нужное подчеркнуть).

__________________________________                _________________             ____________

должность специалиста отдела                                           подпись                         Ф.И.О.

Приложение № 4 
к Административному регламенту Государственной административно-технической инспекции по исполнению государственной функции по выдаче обязательных для исполнения предписаний

ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ГОСУДАРСТВЕННАЯ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ

191014, Санкт-Петербург, Литейный пр., д.36, лит.А, тел.579-20-01

ПРЕДПИСАНИЕ
Об устранении административного правонарушения

по административному делу №____________ от _____________

«__»________ 20___                                                                                                                          Санкт-Петербург

_____________________________________________________________________

(Должность, Ф.И.О. должностного лица Инспекции, выдающего предписание)
при участии __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, представителя юридического лица, реквизиты доверенности)

на основании постановления Инспекции №____ от _________ о привлечении к административной ответственности:

Лицо, привлеченное к административной ответственности:

Наименование (Ф.И.О. – для должностного лица):____________________________, ИНН_______________

Местонахождение (местожительства):___________________________________________________________

Почтовый адрес______________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность руководителя _______________________________________________________________

За совершение по адресу _______________________________________________ административного правонарушения, предусмотренного пунктом ____ статьи _____ Закона Санкт-Петербурга «Об административных правонарушениях в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге», выразившегося в ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Указываются обстоятельства совершения административного правонарушения

Руководствуясь пунктом 3.12 Положения о Государственной административно-технической инспекции, утвержденного постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 24.02.2004 №223,

ПРЕДПИСАЛ:

Выявленного административное правонарушение устранить в срок до _________________________ путем__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

В случае неисполнения настоящего предписания в указанный срок ______________________________________________________ может быть привлечено к административной 

(наименование организации, Ф.И.О. должностного лица)

ответственности в соответствии со статьей 9 Закона Санкт-Петербурга «Об административных правонарушениях в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге». 

Об исполнении настоящего предписания сообщить в Инспекцию до _______________________________.

Заместитель начальника инспекции
_______________________         ______________

                                                                                       подпись, М.П.                                             Ф.И.О.

Предписание получил _________________________________________________________________________.

дата, Ф.И.О., подпись лица, получившего предписание, реквизиты доверенности (в случае получения предписания по доверенности)

Предписание направлено по почте _______________________________________________

                                                                             дата отправки, реквизиты подтверждающего отправку документа

